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I. Úvodní ustanovení   

1. Školní řád vydává ředitelka školy na základě Zákona 561/2004 Sb., ze dne 24. září 2004, o 

předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), ve 

znění pozdějších předpisů.   

2. Účelem tohoto školního řádu je stanovit pravidla chování a jednání žáků ve škole, pravidla 

vztahů mezi žáky a zákonnými zástupci žáků a školou, vymezit práva a povinnosti žáků a jejich 

zákonných zástupců ve škole, vytvořit optimální podmínky pro vzdělávání a výchovu žáků a 

práci učitelů a stanovit pravidla pro hodnocení vzdělávání žáků. Všichni žáci, případně jejich 

zákonní zástupci, mají povinnost se s tímto řádem seznámit, dodržovat jeho ustanovení a dbát 

pokynů pedagogických a nepedagogických pracovníků školy, kteří ho budou respektovat a 

vyžadovat jeho plnění.   

3. Tento školní řád vychází ze zásad vzájemné úcty, respektu, názorové snášenlivosti, solidarity a 

důstojnosti všech účastníků vzdělávání, tj. žáků, zákonných zástupců nezletilých žáků, 

pedagogických i nepedagogických zaměstnanců školy.   

II.  Organizace vzdělávání   

1. Základní povinností žáků je řádně se vzdělávat v souladu s učebním plánem oboru vzdělání, 

docházet na povinné vyučovací hodiny podle rozvrhu, v případě potřeby žáka docházet na 

individuální konzultace, vypracovávat úlohy, cvičení, písemné testy, samostatné písemné práce, 

případně seminární práce v souladu s požadovaným harmonogramem, příp. další.   

2. Vyučování začíná v 8.30 hodin, odpolední výuka dle rozvrhu jednotlivých tříd. Vstup do budovy 

je žákům dovolen od 7.45 hodin. Ke vstupu do budovy a k odchodu z budovy používají žáci 

hlavní vchod do budovy. Žáci vstupují do školy ukázněně, přezují se a v prostoru školy se 

pohybují v přezůvkách.   

3. Sled hodin:  

1. 8.30 – 9.15  

2. 9.25 – 10.10  

3. 10.30 – 11.15  

4. 11.25 – 12.10  

5. 12.20 – 13.05  

6. 13.15 – 14.00  

7. 14.05 – 14.50  

8. 14.55 - 15.40  

4. Po vstupu do školní budovy a během vyučování není žákům dovoleno opouštět školní budovu 

ani pracovnu nebo hřiště školy bez předchozího požádání o uvolnění a sdělení důvodu či 

předložení žádosti k opuštění školní budovy, pracovny nebo hřiště školy. Opuštění školní 

budovy během vyučování bez udání důvodu a předchozího oznámení je možné považovat za 

hrubé porušení školního řádu.   

5. Přestávky tráví žáci volně ve třídách, případně na chodbách u příslušných tříd, se souhlasem 

vedení školy venku, ve školním areálu. Bezdůvodné přecházení do jiných prostorů je 

zakázáno.   

6. Po skončení vyučování se smí žáci zdržovat ve školní budově pouze za dozoru vyučujících.   



7. Přestávku mezi dopoledním a odpoledním vyučováním žáci tráví mimo budovu jen s písemným 

souhlasem zákonného zástupce. V budově a areálu školy pouze v místech s dozorem 

vyučujícího.  

III.  Hygiena a bezpečnost  

1. Žáci školy jsou povinni na úseku zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví zejména dodržovat 

školní řád a předpisy a pokyny školy k ochraně zdraví a bezpečnosti, s nimiž byli seznámeni, a 

plnit pokyny zaměstnanců školy vydané v souladu s právními předpisy a školním řádem, aby 

nezpůsobili újmu na zdraví svém ani na zdraví spolužáků, zaměstnanců školy či jiných osob.   

2. Žáci dbají na dodržování pravidel hygieny a na osobní čistotu. Pro zajištění hygieny a čistoty se 

žáci ve škole přezouvají. Udržují čistotu v učebnách, prostorách školy i při používání sociálního 

zařízení.   

3. Ve třídách, v odborných učebnách, na pozemku školy, na hřišti a v tělocvičně se řídí žáci 

bezpečnostními pokyny vyučujícího a provozními řády vypracovanými správci zařízení.   

4. Žáci nenosí do školy předměty, kterými by mohl ohrozit zdraví své i ostatních (např. 

chemikálie, alkohol, drogy, zbraně, aj.), ani nepotřebné či drahé věci, za jejichž ztrátu či 

poškození škola nenese odpovědnost. Nalezené věci se odevzdávají do sekretariátu školy. 

Porušení tohoto bodu znamená hrubé porušení.   

5. Každý úraz, ke kterému dojde ve škole nebo na akcích pořádaných školou, hlásí postižený žák, 

případně ostatní žáci, neprodleně vyučujícímu nebo třídnímu učiteli, který zajistí potřebná 

opatření a sepsání záznamu o úrazu. Prostředky první pomoci jsou uloženy v sekretariátu školy 

a ve 2. patře.   

6. Onemocní-li žák nebo osoba, s níž žák bydlí, nakažlivou chorobou, oznámí to zákonný zástupce 

nezletilého žáka nebo zletilý žák ředitelce školy spolu s eventuálním doporučením ošetřujícího 

lékaře k dalším opatřením.   

7. Škola neručí za ztrátu či poškození mobilního telefonu, ztrátu cenností, peněz ani jiných 

osobních věcí, které si žák přinese do školy.   

8. Do budovy školy mají přístup pouze žáci školy a na základě předchozího ohlášení ředitelce 

školy nebo třídní učitelce zákonní zástupci žáků. Ostatní osoby, které požadují vstup do objektu 

školy se hlásí v recepci školy. Teprve na základě předložení občanského průkazu a sdělení, za 

jakým účelem do školy přichází, bude jim vstup do objektu povolen.   

9. Přítomnost žáků ve škole je možná před zahájením vyučování podle rozvrhu a po skončení 

vyučování žáci okamžitě ze školy odchází.   

10. Při akcích konaných mimo školu, kdy jsou účastníci ubytováni v objektech jiných osob, dodržují 

žáci předpisy k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví a předpisy o požární ochraně platné v 

těchto objektech. Žáci dodržují stanovený režim dne a pokyny vydané po dobu nočního klidu.   

11. Účastníci lyžařského výcvikového kurzu jsou povinni dodržovat předpisy a pokyny vedoucí k 

zajištění bezpečnosti a ochraně zdraví, včetně pravidel bezpečného pohybu na sjezdových a 

běžeckých tratích. U žáků se při lyžařském výcviku doporučuje používání lyžařských 

ochranných přileb.  

  



IV. Postup při mimořádných událostech a školních úrazech 

1. Škola má zpracován Krizový plán školy, který stanovuje jednotný postup všech zaměstnanců 

a žáků v případech mimořádných událostí, jako jsou požár, únik nebezpečných látek, výpadek 

energií, ohrožení zdraví, násilný vstup do budovy, podezřelý předmět nebo jiné mimořádné 

situace. Tento dokument je vnitřním předpisem školy, je uložen v kanceláři ředitelky školy a 

je dostupný všem zaměstnancům.  

2. Všichni zaměstnanci školy jsou s krizovým plánem seznámeni a pravidelně školeni. Žáci jsou 

informováni o základních postupech a únikových cestách při mimořádných situacích na začátku 

školního roku a vždy při změně prostor nebo provozu školy. 

3. Při mimořádné události jsou žáci povinni bez prodlení uposlechnout pokynů pedagogického 

pracovníka, zachovat klid a řídit se evakuačními nebo bezpečnostními pokyny školy. 

4. Každý úraz žáka, ke kterému dojde ve škole nebo na školní akci, je nutno okamžitě hlásit 

vyučujícímu nebo třídnímu učiteli. Učitel zajistí první pomoc, případně přivolá zdravotnickou 

službu a oznámí událost vedení školy. 

• O úrazu se sepíše záznam o úrazu, který vede pověřený zaměstnanec školy v souladu 

s právními předpisy. 

• Škola postupuje podle vyhlášky č. 64/2005 Sb., o evidenci úrazů dětí, žáků a studentů. 

5. V případě závažného úrazu nebo ohrožení života škola neprodleně informuje zákonného 

zástupce nezletilého žáka, zletilého žáka a v nutných případech také Policii České republiky 

nebo hasičský záchranný sbor. 

6. O každé mimořádné události, která by mohla ovlivnit bezpečnost a zdraví žáků, provede škola 

písemný záznam a přijme opatření k nápravě. 

7. Škola pravidelně vyhodnocuje rizika v souladu s krizovým plánem školy. 

 

  



V. Chování žáka   

1. Žák plně odpovídá za své chování ve škole i mimo školu na školních akcích, dodržuje pravidla 

společenského chování a kulturnosti vyjadřování. Při porušení povinností stanovených tímto 

školním řádem lze podle závažnosti žákovi udělit napomenutí třídního učitele, důtku třídního 

učitele nebo důtku ředitelky školy, případně zhoršený stupeň z chování.   

2. Ve škole a při akcích školy žák především:   

a. neohrožuje zdraví a bezpečnost svoji i svých spolužáků, dodržuje zásady bezpečnosti a ochrany 

zdraví při práci, dopravní a protipožární předpisy. Porušení tohoto zákazu se považuje za hrubé 

porušení školního řádu.  

b. nekouří a nepožívá alkoholické nápoje. Přísný zákaz kouření platí pro celou budovu, 

hřiště a do vzdálenosti 50 m od pozemku školy.  

c. nepoužívá hrubých a vulgárních slov, je ohleduplný k ostatním žákům, zvláště dbá, aby 

neohrozil jejich zdraví, případně životy. Nenosí do školy nepotřebné či drahé věci, neboť škola 

za jejich ztrátu či poškození nenese odpovědnost. Nalezené věci se odevzdávají v sekretariátu 

školy.   

d. chová se ukázněně, dbá na pořádek ve všech prostorách školy, ve školní jídelně a v areálu 

školního hřiště i v okolí školy. Mimo školu se chová v souladu s pravidly slušného chování tak, 

aby nepoškozoval pověst školy.   

e. prokazuje patřičnou úctu pedagogickým i ostatním pracovníkům.   

f. při vyučování zaujímá místo podle zasedacího pořádku stanoveného třídním učitelem. O 

přestávkách žák nesmí posedávat na stolech, topných tělesech, parapetech a oknech.   

g. žák je povinen mít s sebou ve škole všechny učebnice a školní pomůcky určené vyučujícím na 

příslušný den (týká se i suplovaných hodin předem nahlášených).   

h. vzhledem k tomu, že ve smlouvě o poskytování vzdělávání není zakotvena povinnost využívat 

vlastní prostředky výpočetní techniky ve výuce, může být jejich použití ve vyučovacích 

hodinách respektováno pouze na základě svolení konkrétního vyučujícího.   

i. žák je povinen sedět při vyučování klidně a slušně na svém místě, plně se soustředit na výklad 

vyučujícího a sledovat pozorně průběh celé vyučovací hodiny.    

j. opouští-li žák na konci vyučování učebnu, je povinen uvést do pořádku svou lavici a její okolí, 

uklidit odpadky a židli umístit na lavici.   

k. žák je povinen šetřit školní zařízení a ostatní majetek školy, chránit jej před poškozením a 

hospodárně zacházet se zapůjčenými učebními pomůckami.   

l. žák odpovídá za škody vzniklé na pomůckách, zařízení a majetku školy. Za úmyslně či z 

nedbalosti poškozené věci bude požadována školou finanční náhrada nebo oprava poškozeného 

zařízení. Každé svévolné poškození nebo zničení majetku školy, žáků, učitelů či jiných osob 

hradí v plném rozsahu zákonní zástupci nezletilého žáka, popř. zletilý žák, který poškození 

způsobil. Zvlášť opatrní jsou žáci při zacházení s počítači i všemi přístroji v pracovnách. 

Případné poškození uhradí žáci v plné výši.   

m. v době výuky žák nesmí používat ani mít na lavici k dispozici mobilní telefon, přehrávač 

či jiný přístroj, aby nenarušoval vyučování. Všechny uvedené přístroje musí být v průběhu 

vyučovacích hodin vypnuty. Žákům je zakázáno pořizovat jakýkoliv audio – či 

videozáznam z výuky, konzultací či zkoušek.  Žáci mohou používat vlastní osobní 

elektronická zařízení (např. notebooky, tablety, mobilní telefony) pouze se souhlasem 

vyučujícího, a to výhradně pro vzdělávací účely. Používání osobních zařízení ve škole nesmí 



narušovat průběh výuky, bezpečnost informací ani ochranu osobních údajů ostatních žáků, 

učitelů a zaměstnanců školy. Při využívání vlastního zařízení ve výuce musí žák dodržovat 

zásady bezpečné práce s daty a dodržovat pravidla stanovená Nařízením (EU) 2016/679 

(GDPR) a vnitřními předpisy školy o ochraně osobních údajů. 

n. žákům se zakazuje se pořizování jakýchkoliv audio, video či obrazových záznamů osob v 

prostorách školy bez výslovného souhlasu těchto osob a vedení školy. Tento zákaz se 

vztahuje i na sdílení, zveřejňování či přeposílání takových materiálů prostřednictvím internetu 

či sociálních sítí. Porušení tohoto ustanovení se považuje za hrubé porušení školního řádu. 

n. žákům je zakázáno nosit, držet, distribuovat a zneužívat návykové látky v areálu školy, a 

to včetně elektronických cigaret, vaporizérů a kratomu. Výjimku tvoří držení tabákových 

výrobků u žáků starších 18 let, případně medikamentů, které jsou určeny k léčbě 

diagnostikovaného onemocnění. Porušení tohoto zákazu se považuje za hrubé porušení školního 

řádu.   

o. mezi žáky nejsou dovoleny projevy rasismu, diskriminace, nepřátelství, omezování osobní 

svobody, násilí a šikanování; za projev šikanování jsou považovány přímá i nepřímá fyzická 

šikana (krádeže, ničení majetku oběti), přímá a nepřímá verbální a psychická šikana včetně tzv. 

kyberšikany (útoky pomocí prostředků ICT, např. obtěžující e-maily, sms zprávy a vyvěšování 

urážlivých materiálů na internetové stránky) a jakékoliv jejich kombinace.   

p. žákům je zakázáno ve škole propagovat činnost politických, náboženských stran a hnutí a 

provozovat jejich činnost, propagovat a provozovat činnosti, které jsou v rozporu s cíli a 

obsahem vzdělávání.   

q. žákům je zakázáno propagovat a prodávat výrobky ohrožující zdraví, psychický nebo morální 

vývoj dětí a mládeže nebo přímo ohrožující či poškozující životní prostředí.   

r. žákům je ve školních prostorách i v objektu školy povoleno provozovat míčové hry pouze se 

souhlasem pracovníka školy.   

s. žáci svačí během přestávek. Obaly od nápojů, svačin a ostatní odpadky vyhazují žáci do 

odpadkových košů. Tím dbají na pořádek ve třídě i ve škole a prokazují kultivované jednání a 

chování žáka střední školy.   

t. žák školy a zákonný zástupce žáka je povinen si aktualizovat v elektronickém informačním 

systému školy (dále jen „ EIS“) kontaktní údaje při každé změně telefonního čísla, emailové 

adresy. Změnu všech ostatních údajů (bydliště nebo doručovací adresy, změny jiných osobních 

údajů) hlásí správci EIS.  

3. ředitelka školy může na základě vlastního rozhodnutí nebo na základě podnětu jiné právnické 

či fyzické osoby žákovi po projednání v pedagogické radě udělit pochvalu nebo jiné ocenění za 

mimořádný projev lidskosti, občanské nebo školní aktivity, záslužný nebo statečný čin nebo za 

dlouhodobou úspěšnou práci. Třídní učitel může na základě vlastního rozhodnutí nebo na 

základě podnětu ostatních vyučujících žákovi po projednání s ředitelkou školy udělit pochvalu 

nebo jiné ocenění za výrazný projev školní iniciativy nebo za déletrvající úspěšnou práci.   

4. ředitelka školy může v případě závažného zaviněného porušení povinností stanovených 

školskou legislativou nebo tímto školním řádem rozhodnout o podmíněném vyloučení žáka 

nebo o vyloučení žáka ze školy.   

5. výchovná opatření i hodnocení sníženou známkou z chování žáků se vztahují na přestupky, 

kterých se žáci dopustí ve škole i na školních akcích konaných mimo školu. Souhrnně se 

posuzuje chování, neomluvená absence, pozdní příchody, způsob omlouvání nepřítomnosti 

apod.   



6. zvláště hrubé slovní a úmyslné fyzické útoky žáka vůči ostatním žákům a všem pracovníkům 

školy se vždy považují za závažné zaviněné porušení povinností stanovené školskou 

legislativou a tímto školním řádem.  

Postup při podezření na šikanu a kyberšikanu 

1. Škola má zpracován interní dokument – Krizový plán školy, který stanovuje podrobný postup 

při řešení všech forem šikany, kyberšikany, diskriminace a dalších jiných forem nepřátelského 

chování mezi žáky. Tento dokument je vnitřní směrnicí školy a je uložen v kanceláři ředitelky 

školy. Všichni pedagogičtí pracovníci jsou s ním seznámeni a povinni se jím řídit. 

2. Při jakémkoli podezření na šikanu nebo kyberšikanu je každý zaměstnanec školy povinen 

situaci neprodleně oznámit ředitelce školy nebo školnímu metodikovi prevence. Oznámit 

incident může i kterýkoli žák nebo zákonný zástupce – osobně, písemně nebo elektronicky. 

3. Škola postupuje v souladu s Metodickým pokynem MŠMT č. j. 21291/2010-28 k řešení 

šikanování ve školách a školských zařízeních, a to tak, že: 

• neprodleně provede šetření oznámené události, 

• chrání žáka, který šikanu nahlásil nebo je obětí, před jakoukoli odvetou 

• zajistí bezpečné prostřední pro všechny zúčastněné 

• zapíše zjištěné skutečnosti do interní dokumentace 

• přijme přiměřená výchovná a organizační opatření 

4. Na šetření se podílí školní metodik prevence, výchovný poradce, třídní učitel a vedení školy. 

O závažných případech je informován orgán sociálně-právní ochrany dětí (OSPOD) a v 

případě podezření na spáchání trestného činu Policie České republiky. 

5. Každý žák má právo na ochranu své důstojnosti a bezpečí. Žák, který se stal obětí šikany nebo 

kyberšikany, má právo požádat o pomoc kteréhokoli učitele, školního metodika prevence nebo 

ředitelku školy. Škola zajistí diskrétnost a bezpečné zacházení s informacemi o všech 

zúčastněných osobách. 

6. Záznam o průběhu řešení případu šikany se uchovává dle pravidel stanovených ve Krizovém 

plánu školy a v souladu s požadavky na ochranu osobních údajů (GDPR). 

 

  



VI. Docházka do školy  

1. Žáci jsou povinni řádně docházet do školy a vzdělávat se. Přichází do školy včas a minimálně 

5 minut před zahájením výuky musí být ve třídě připraveni na vyučování. Do školy chodí žák 

vhodně a čistě oblečen a dodržuje etický kodex školy.    

2. Každá nepřítomnost žáka ve škole v době vyučování musí být stanoveným způsobem omluvena. 

V případě podezření z nevěrohodnosti dokladu potvrzujícího důvod nepřítomnosti žáka se může 

ředitelka školy v dané věci obrátit na zákonného zástupce žáka nebo požádat o spolupráci věcně 

příslušný orgán. Pokud žák stanoveným způsobem neomluví svou nepřítomnost do 3 dnů, je 

tato absence považována za neomluvenou.  

3. Nesprávný a pozdní způsob omlouvání nepřítomnosti je posuzován jako porušení školního řádu 

se všemi důsledky. Pravidla pro omlouvání jsou shodná pro zletilé i nezletilé žáky školy.  

4. Všechny zameškané hodiny i pozdní příchody musí mít žáci zapsány v EIS školy. Zákonný 

zástupce nezletilého žáka/zletilý žák je povinen oznámit škole týž den důvod nepřítomnosti 

do EIS školy. Nepřítomnost žáka ve škole trvající více jak tři dny je vždy nutno doložit 

potvrzením lékaře.  

5. Jestliže se žák neúčastní po dobu nejméně 5 vyučovacích dnů vyučování a jeho neúčast není 

omluvena a pokud do 10 dnů od doručení písemné výzvy zletilému žákovi nebo zákonnému 

zástupci nezletilého žáka nenastoupí žák do školy nebo nedoloží důvod nepřítomnosti, posuzuje 

se, jako by vzdělávání zanechal posledním dnem této lhůty. Tímto dnem přestává být žákem 

školy.   

6. Předem známou nepřítomnost žáka ve škole je nezbytné omluvit před jejím započetím, 

dodatečné omluvy nejsou školou akceptovány. Z vyučování může být žák uvolněn předem na 

základě žádosti o uvolnění v EIS školy. O uvolnění z vyučování rozhoduje:  

o na 1 vyučovací hodinu příslušný vyučující, žák nahlásí svoji nepřítomnost třídnímu učiteli,  

o na více vyučovacích hodin, ale nejvýše na jeden den třídní učitel nebo jeho zástupce, žák 

nahlásí svoji nepřítomnost třídnímu učiteli,  

o na dobu delší než jeden den ředitelka školy na základě písemné žádosti v EIS školy.   

7. Omlouvání absence žáků v případech hodných zvláštního zřetele posuzuje v každém případě 

ředitelka školy.   

8. Odejde-li žák ze školy bez oznámení odchodu vyučujícímu nebo třídnímu učiteli, nebude jeho 

absence omluvena, ani když dodatečně předloží omluvenku.   

9. Lékařská vyšetření je třeba zajišťovat mimo výuku či v ranních hodinách a nejsou důvodem k 

celodenní absenci žáka. V případě potřeby lékařských vyšetření více než dvakrát za měsíc je 

nutné toto doložit potvrzením od lékaře. V případě, že žák není nemocen, je povinen se ihned 

po lékařském vyšetření dostavit na vyučování.  

  



10. Omluvu „rodinné důvody“ nepovažuje škola za věrohodnou. Za rodinné důvody lze 

považovat pouze pohřeb, svatbu, úřední jednání (žák je povinen doložit příslušnou 

pozvánkou k úřednímu jednání) nebo stěhování, a je třeba je nahlásit třídnímu učiteli 

předem.   

11. Žákovi budou školou omluveny maximálně dvě krátkodobé absence za měsíc oznámené v EIS 

zákonným zástupcem. Častější krátkodobé absence je povinen žák doložit potvrzením od lékaře 

v omluvném listu. Omluvenky jiného typu a častěji používané budou posuzovány ředitelkou 

školy podle bodu 2.   

12. Žákovi, který má během klasifikačního období 3–5 neomluvených hodin, bude uděleno 

napomenutí třídního učitele. Při počtu 6–10 neomluvených hodin bude žákovi uděleno 

napomenutí ředitelky školy.  

Při více než 10 neomluvených hodinách bude ředitelka školy postupovat dle platné legislativy 

a individuálně podle závažnosti případu. Přestupek bude projednán pedagogickou radou a v 

případě potřeby bude věc dále řešena ve spolupráci s orgánem sociálně-právní ochrany dětí 

(OSPOD), případně s Policií ČR či dalšími příslušnými orgány.   

13. Žák je povinen docházet na vyučovací hodiny včas.   

14. O neomluvené i zvýšené omluvené nepřítomnosti informuje třídní učitel výchovného poradce, 

který tyto údaje vyhodnocuje. Při zvýšené omluvené nepřítomnosti ověřuje třídní učitel její 

věrohodnost. Neomluvenou nepřítomnost do součtu 10 vyučovacích hodin řeší se zákonným 

zástupcem nezletilého žáka nebo zletilým žákem třídní učitel formou pohovoru, na který je 

zákonný zástupce nezletilého žáka nebo zletilý žák pozván doporučeným dopisem. Projedná 

důvod nepřítomnosti žáka a způsob omlouvání jeho nepřítomnosti a upozorní na povinnost 

stanovenou legislativou. Seznámí zákonného zástupce nezletilého žáka nebo zletilého žáka s 

možnými důsledky v případě nárůstu neomluvené nepřítomnosti. Provede zápis z pohovoru, do 

něhož uvede způsob nápravy dohodnutý se zákonným zástupcem nezletilého žáka nebo zletilým 

žákem. Zákonný zástupce nezletilého žáka nebo zletilý žák zápis podepíše a obdrží kopii zápisu. 

Případné odmítnutí podpisu nebo převzetí zápisu zákonným zástupcem nezletilého žáka nebo 

zletilým žákem se do zápisu zaznamená.   

15. Během období, kdy škola vyhodnocuje neomluvenou nepřítomnost, může ředitelka školy v 

zájmu zjištění pravé příčiny záškoláctví žáka a jejího odstranění požádat o spolupráci odborníky 

z pedagogicko-psychologického poradenství, popř. orgány sociálně právní ochrany dětí.   

16. Při počtu neomluvených hodin nad 10 hodin svolává ředitelka školy školní výchovnou komisi, 

které se dle závažnosti a charakteru nepřítomnosti žáka účastní: ředitelka školy, zákonný 

zástupce žáka, třídní učitel, výchovný poradce, zástupce orgánu sociálně právní ochrany dětí, 

školní metodik protidrogové prevence, popř. odborníci a zástupce Rady školy. Pozvání 

zákonných zástupců na jednání školní výchovné komise se provádí doporučeným dopisem. O 

průběhu a závěrech jednání školní výchovné komise se provede zápis, který zúčastněné osoby 

podepíšou. Případná neúčast nebo odmítnutí podpisu zákonnými zástupci se v zápisu 

zaznamená. Každý účastník jednání obdrží kopii zápisu.  

17. V případě, že neomluvená nepřítomnost žáka přesáhne 25 hodin, ředitelka školy zašle 

bezodkladně oznámení o pokračujícím záškoláctví s náležitou dokumentací příslušnému orgánu 

sociálně právní ochrany dětí nebo pověřenému obecnímu úřadu. Tato ohlašovací povinnost 

vychází z platné právní úpravy.  

18. V případě opakovaného záškoláctví v průběhu školního roku, pokud již byli zákonní zástupci 

žáka pravomocným rozhodnutím správního orgánu postiženi pro přestupek podle ustanovení 

zákona, je třeba postoupit v pořadí již druhé hlášení o zanedbání školní docházky Policii ČR, 

kde bude případ řešen jako trestní oznámení pro podezření spáchání trestného činu ohrožení 



mravní výchovy mládeže. Kopie hlášení o zanedbání školní docházky bude zaslána příslušnému 

úřadu nebo pověřenému obecnímu úřadu.  

19. Škola je v souladu s § 10 odst. 4 zákona č. 359/1999 Sb. o sociálně právní ochraně dětí, povinna 

oznamovat orgánu sociálně právní ochrany dětí skutečnosti nasvědčující tomu, že se v 

konkrétních případech jedná o děti, na něž se sociálně právní ochrana zaměřuje (o děti, které 

vedou zahálčivý nebo nemravný život spočívající zejména v tom, že zanedbávají školní 

docházku, o děti, jejichž rodiče neplní povinnosti plynoucí z rodičovské zodpovědnosti, nebo 

tato práva nevykonávají či jich zneužívají apod.).  

  



VII. Vzdělávání   

1. Každé pololetí se vydává žákovi vysvědčení. Za první pololetí lze žáku vydat místo vysvědčení 

výpis z třídního výkazu. Hodnocení výsledků vzdělávání žáka na vysvědčení je vyjádřeno 

klasifikací. Žák je hodnocen, pokud má vyučující dostatek podkladů pro klasifikaci. Veškeré 

hodnocení žáka během pololetí evidují všichni vyučující v EIS.  

2. Do vyššího ročníku postoupí žák, který na konci druhého pololetí příslušného ročníku prospěl 

ze všech povinných předmětů stanovených školním vzdělávacím programem, s výjimkou 

předmětů, z nichž se žák nehodnotí.  

3. Nelze-li žáka hodnotit na konci prvního pololetí, určí ředitelka školy pro jeho hodnocení 

náhradní termín, a to tak, aby hodnocení za první pololetí bylo provedeno nejpozději do konce 

června. Není-li možné žáka hodnotit ani v náhradním termínu, žák se za první pololetí 

nehodnotí.  

4. Nelze-li žáka hodnotit na konci druhého pololetí, stanoví ředitelka školy pro jeho hodnocení 

náhradní termín, a to tak, aby hodnocení za druhé pololetí bylo provedeno nejpozději do konce 

září následujícího školního roku. Do doby hodnocení navštěvuje žák nejbližší vyšší ročník. 

Není-li žák hodnocen ani v tomto termínu, neprospěl.  

5. Závažné důvody, které žákovi brání v jeho klasifikování, je povinen žák včas písemně sdělit 

ředitelce školy.  

6. Žák, který na konci druhého pololetí neprospěl nejvýše ze dvou povinných předmětů, nebo žák, 

který neprospěl na konci prvního pololetí nejvýše ze dvou povinných předmětů vyučovaných 

pouze v prvním pololetí, koná z těchto předmětů opravnou zkoušku nejpozději do konce 

příslušného školního roku v termínu stanoveném ředitelkou školy. Opravné zkoušky jsou 

komisionální. 

7. Žák, který nevykoná opravnou zkoušku úspěšně nebo se k jejímu konání nedostaví, neprospěl. 

Ze závažných důvodů může ředitelka školy žákovi stanovit náhradní termín opravné zkoušky 

nejpozději do konce září následujícího školního roku. Do doby náhradního termínu opravné 

zkoušky navštěvuje žák nejbližší vyšší ročník. Za účast na dodatečných a opravných zkouškách 

zodpovídá žák, případně zákonný zástupce nezletilého žáka.   

8. Jestliže, má žák nebo zákonný zástupce nezletilého žáka pochybnosti o správnosti hodnocení 

na konci prvního nebo druhého pololetí, může do tří pracovních dnů ode dne, kdy se 

prokazatelně dozvěděl o výsledku, nejpozději však do 3 pracovních dnů od vydání vysvědčení, 

požádat školy o komisionální přezkoušení; je-li vyučujícím žáka v daném předmětu ředitelka 

školy, krajský úřad. Komisionální přezkoušení se koná nejpozději do 14 dnů od doručení žádosti 

nebo v termínu dohodnutém se zletilým žákem nebo zákonným zástupcem nezletilého žáka. 

Přezkoušet žáka nelze, byl-li v klasifikačním období z vyučovacího předmětu, jehož klasifikace 

je napadena, již komisionálně zkoušen, a to buď na žádost žáka, nebo jeho zákonného zástupce, 

popř. z podnětu ředitelky školy. Ředitelka nařídí komisionální přezkoušení žáka, jestliže zjistí, 

že vyučující porušil pravidla hodnocení a klasifikace.   

9. V případě, že se žádost o přezkoumání výsledků hodnocení týká hodnocení chování nebo 

předmětů výchovného zaměření, posoudí ředitelka školy, je-li vyučujícím žáka v daném 

předmětu výchovného zaměření ředitelka školy, krajský úřad, dodržení pravidel pro hodnocení 

výsledků vzdělávání žáků podle školního řádu (5. příloha školního řádu). V případě zjištění 

porušení těchto pravidel ředitelka školy nebo krajský úřad výsledek hodnocení změní; nebyla-

li pravidla pro hodnocení výsledků vzdělávání porušena, výsledek hodnocení potvrdí, a to 

nejpozději do 14 dnů ode dne doručení žádosti.  

  



VIII. Práva žáků a zákonných zástupců nezletilých žáků   

1. Žáci mají právo na vzdělávání a na rozvoj osobnosti podle míry nadání, rozumových a fyzických 

schopností. Žáci handicapovaní a s poruchami učení nebo chování mají právo na speciální péči 

v rámci možností školy.  

2. Žáci mají právo na informace o průběhu a výsledcích svého vzdělávání. Na informace o průběhu 

a výsledcích vzdělávání mají také právo zákonní zástupci nezletilých žáků, v případě zletilých 

žáků také jejich rodiče, popřípadě osoby, které vůči zletilým žákům plní vyživovací povinnost.   

3. Každý žák má právo na rovné zacházení, respekt, důstojnost a ochranu před jakoukoli formou 

diskriminace, násilí, šikany, zneužívání, zanedbávání, rasismu, xenofobie, antisemitismu, 

homofobie, transfobie či jiných forem nepřátelství nebo ponižujícího zacházení. 

4. Škola uplatňuje zásady rovného přístupu k všem žákům bez ohledu na jejich pohlaví, 

genderovou identitu, rasu, barvu pleti, jazyk, národnost, etnický nebo sociální původ, rodinný 

stav, zdravotní stav, víru či světový názor, majetek, věk, sexuální orientaci, politické či jiné 

smýšlení nebo jiné postavení. 

5. Veškeré projevy nerovného zacházení, ponižování, urážek, fyzického nebo psychického násilí, 

kyberšikany či vylučování žáků ze školního kolektivu jsou považovány za závažné porušení 

školního řádu a budou řešeny bezodkladně podle příslušných právních předpisů a interních 

směrnic školy. 

6. Všichni zaměstnanci školy mají povinnost předcházet projevům diskriminace a šikany a 

neprodleně informovat vedení školy o každém zjištěném nebo domnělém případu. Vedení školy 

zajistí odpovídající opatření k ochraně dotčených žáků, včetně kontaktování školního metodika 

prevence, výchovného poradce, případně orgánu sociálně-právní ochrany dětí (OSPOD) nebo 

Policie České republiky 

7. Škola realizuje preventivní a výchovné aktivity v souladu s Metodickým pokynem MŠMT k 

prevenci a řešení šikanování ve školách a školských zařízeních (č. j. MSMT-22294/2013-1) 

a s Antidiskriminačním zákonem č. 198/2009 Sb., ve znění pozdějších předpisů. 

8. Každý žák má právo obrátit se se svým podnětem, stížností nebo žádostí o pomoc na třídního 

učitele, školního metodika prevence, výchovného poradce nebo ředitelku školy. Žákovi musí 

být zajištěno bezpečné a diskrétní prostředí bez hrozby odvety. 

9. Zákonní zástupci žáků mají právo být informováni o opatřeních školy v oblasti prevence 

diskriminace a šikany a mohou se na školu obracet s návrhy a podněty k jejímu zlepšení. 

10. Žáci mají právo zvolit si žákovskou radu, pracovat v ní a jejím prostřednictvím se obracet na 

ředitelku školy se svými stanovisky a vyjádřeními, přispívat k dobrým vztahům mezi žáky 

navzájem a mezi žáky a učiteli, popř. zákonnými zástupci nezletilých žáků. Žáci mají právo 

vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatných záležitostí jejich vzdělávání. 

Zletilí žáci a zákonní zástupci nezletilých žáků mají právo volit a být voleni do školské rady.  

11. Žáci mají možnost konzultací s vedením školy, termín si sjednají prostřednictvím EIS. V případě 

problémů týkajících se vzdělávání mají žáci právo na poradenskou pomoc školy (výchovný 

poradce) nebo školského poradenského zařízení (zprostředkuje výchovný poradce). Žáci a 

zákonní zástupci žáků mají právo na informace a poradenskou činnost školy v rámci možností 

školy v záležitostech týkajících se vzdělávání.  

  



IX. Povinnosti žáků a zákonných zástupců nezletilých žáků  

1. Žáci jsou povinni řádně docházet do školy a řádně se vzdělávat. Zákonný zástupce žáka je 

povinen zajistit, aby žák docházel řádně do školy.   

2. Žáci jsou povinni dodržovat školní řád a předpisy a pokyny školy k ochraně zdraví a 

bezpečnosti, s nimiž byli seznámeni a těmi, které jsou součástí provozních řádů odborných 

učeben a tělocvičen.   

3. Zletilí žáci a zákonní zástupci nezletilých žáků jsou povinni informovat školu o změně zdravotní 

způsobilosti, zdravotních obtížích nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít 

vliv na průběh vzdělávání a na zapojení žáka do prováděných činností.   

4. Zletilí žáci a zákonní zástupci nezletilých žáků jsou povinni na vyzvání ředitelky školy se 

osobně zúčastnit projednání závažných otázek týkajících se vzdělávání žáka ve stanoveném 

termínu.   

5. Zletilí žáci a zákonní zástupci nezletilých žáků jsou povinni dokladovat důvody nepřítomnosti 

ve vyučování v souladu s podmínkami stanovenými tímto školním řádem.   

6. Zákonní zástupci nezletilých žáků a zletilí žáci jsou povinni oznamovat škole údaje stanovené 

platnou školskou legislativou, které jsou podstatné pro průběh vzdělávání nebo bezpečnost žáka, 

a změny v těchto údajích.   

7. O přestávkách jsou žáci ve své třídě či na chodbě a nepřecházejí do jiných tříd, přecházejí pouze 

v závislosti na rozvrhu, dbají pokynů službu konajícího učitele. O přestávkách mezi 

vyučovacími hodinami neopouští žáci školní budovu bez svolení třídního učitele.   

8. Na začátku hodiny jsou žáci na svém místě a připravují se na další vyučovací hodinu.   

9. Ve volné hodině je žák v určených prostorách s dohledem. Chová se slušně a připravuje se na 

další vyučovací hodiny. Nevyrušuje hlasitým hovorem nebo hlasitým provozem přehrávačů, 

nenarušuje výuku v ostatních třídách.    

10. V obědové přestávce se žáci stravující se ve školní jídelně řídí pokyny pro provoz školní 

jídelny.    

11. Žáci konzumují jídlo v prostorách školní jídelny a řídí se pokyny zaměstnanců školy.   

12. Žáci nemanipulují s okny a okenními roletami. 

13. Každý žák odpovídá za svoje místo ve třídě a za udržování pořádku. Veškeré odpadky včetně 

žvýkaček patří do koše.   

14. Na konci poslední vyučovací hodiny žáci na pokyn učitele pečlivě uklidí a dají židle na lavice.   

15. Provoz v odborných učebnách a tělocvičně se řídí zveřejněnými provozními řády uvedených 

učeben, žáci jsou s těmito řády seznámeni a mají povinnost je dodržovat.   

16. Při výuce je zakázáno používat mobilní telefony, jakékoliv přehrávače a zvukové nosiče a 

manipulovat s nimi. Fotografování, a pořizování jakýchkoliv audio a video nahrávek všech osob 

v prostorách školy, je bez povolení ředitele školy, během vyučování i o přestávkách, zakázáno. 

Nedodržení tohoto zákazu je hrubým porušením školního řádu.   

17. V průběhu vyučování může žák opustit školu pouze se souhlasem třídního učitele, učitele, 

popřípadě zástupce ředitelky školy.   

18. Žáci mají zakázáno vstupovat bez vědomí učitelů do jiných prostor školy, které nejsou určeny 

pro vlastní výuku nebo podléhají zvláštnímu režimu – vstup pouze s vyučujícím.  

 



X. Povinnosti žáků v průběhu vyučování 

1. Před zahájením vyučovací hodiny je žák na svém místě, připraví si sešity, učebnice a pomůcky 

potřebné pro výuku, ostatní věci má uloženy v aktovce nebo batohu.   

2. Není-li žák ze závažného důvodu připraven na hodinu, omluví se vyučujícímu na začátku 

hodiny.   

3. Při výuce smí žák používat svůj notebook nebo tablet pouze se souhlasem vyučujícího.   

4. Konec hodiny je na pokyn pro vyučujícího, nikoliv pro žáky. Žák může opustit třídu jen se 

souhlasem učitele nebo po jeho odchodu ze třídy.   

5. Žák je povinen respektovat zasedací pořádek.   

6. Opustit učebnu v době výuky mohou žáci pouze na pokyn nebo se souhlasem vyučujícího.  

XI. Komunikace mezi školou, žáky a zákonnými zástupci žáků  

1. V průběhu školního roku jsou zákonní zástupci nezletilých žáků, popř. zletilí žáci a jejich rodiče 

informováni třídním učitelem a učiteli jednotlivých předmětů o prospěchu a chování žáka:  

• v EIS školy  

• na konzultačních hodinách,  

• na pravidelných třídních schůzkách, které se konají minimálně 2x za školní rok   

2. V případě mimořádného zhoršení prospěchu nebo chování třídní učitel informuje bezprostředně 

zákonné zástupce nezletilých žáků, popř. zletilé žáky a jejich rodiče, případně iniciuje schůzku, 

ze které je pořízen zápis. Tyto případy se projednávají na pedagogické radě.   

3. V případě, že se zákonný zástupce na třídní schůzky nedostaví, bude o zhoršeném či velmi 

slabém prospěchu a chování informován doporučeným dopisem či jiným prokazatelným 

způsobem.   

4. Pokud zletilý žák nebo zákonný zástupce nezletilého žáka vyžaduje individuální setkání s 

třídním či jiným učitelem, je potřeba, aby si tuto schůzku dojednali minimálně jeden den 

dopředu a učiteli sdělili alespoň rámcově důvod setkání, aby se tento na ně mohl připravit. O 

jednání je vždy proveden zápis, pokud možno s podpisy všech zúčastněných. Zákonný zástupce 

dostane kopii tohoto zápisu.   

5. Zástupci obou stran jsou při těchto schůzkách povinni chovat se komunikativně, vstřícně a 

dodržovat zásady slušného jednání a dobrých mravů.   

6. Informace o chodu školy získávají žáci a zákonní zástupci rovněž z EIS školy.  

  



XII. Ochrana osobních údajů a informací 

1. Zpracování osobních údajů žáků a zákonných zástupců 

Škola zpracovává osobní údaje žáků a jejich zákonných zástupců v souladu s Nařízením 

Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (GDPR) a zákonem č. 110/2019 Sb., o 

zpracování osobních údajů, jakož i dle § 21 školského zákona č. 561/2004 Sb. 

Osobní údaje jsou zpracovávány pouze v rozsahu nezbytném pro plnění povinností školy 

stanovených právními předpisy, zejména pro účely vedení školní matriky, poskytování 

vzdělávání, vedení dokumentace školy, hodnocení žáků, komunikaci s rodiči a zajištění 

bezpečnosti žáků. 

2. Správcem osobních údajů je Královská střední škola, s.r.o., zastoupená ředitelkou školy Mgr. 

Monikou Windsorovou. 

3. Osobní údaje jsou zpracovány za účelem: 

• vedení školní matriky, třídních výkazů a dokumentace o vzdělávání, 

• evidence docházky, hodnocení a výchovných opatření, 

• zajištění bezpečnosti žáků a ochrany majetku školy, 

• poskytování školního stravování a organizace školních akcí, 

• vedení účetnictví a naplnění povinností vůči orgánům státní správy, 

• informování zákonných zástupců o průběhu vzdělávání žáků. 

4. Škola pořizuje a používá fotografie, videozáznamy a další audiovizuální materiály žáků pouze 

na základě informovaného souhlasu zákonného zástupce nezletilého žáka nebo zletilého 

žáka a pouze pro účely prezentace činnosti školy (např. webové stránky školy, školní časopis, 

propagační materiály). 

Žákům je zakázáno pořizovat jakékoliv audio či videozáznamy z výuky, konzultací či školních 

akcí bez výslovného souhlasu vyučujícího a dotčených osob. 

5. Osobní údaje jsou zpřístupňovány pouze oprávněným zaměstnancům školy a subjektům, které 

mají zákonný nárok na jejich poskytnutí (např. MŠMT, ČŠI, OSPOD, orgány činné v trestním 

řízení). 

Osobní údaje jsou uchovávány po dobu stanovenou spisovým a skartačním řádem školy, poté 

jsou bezpečně zlikvidovány. 

6. Žáci, jejich zákonní zástupci nebo zletilí žáci mají právo: 

• na přístup ke svým osobním údajům, 

• na opravu nebo výmaz nepřesných údajů, 

• na omezení zpracování, 

• na vznesení námitky proti zpracování, 

• na přenositelnost údajů v rozsahu stanoveném právními předpisy, 

• a na podání stížnosti k Úřadu pro ochranu osobních údajů, pokud se domnívají, že došlo k 

porušení jejich práv. 

7. Veškeré zpracování osobních údajů probíhá v souladu se zásadami zákonnosti, účelového 

omezení, minimalizace údajů, správnosti, integrity a důvěrnosti. 

Každý žák a zákonný zástupce je povinen zachovávat mlčenlivost o osobních údajích, s nimiž 

se seznámí v souvislosti se studiem, zejména v rámci projektů či činností školy. 

 

 

 



XIII. Užívání prostoru pro odložení svrchního oděvu  

1. Ke vstupu do budovy využívají žáci pouze hlavní vchod.   

2. Žákům je určen prostor pro odložení svrchního oděvu a venkovní obuvi žáků v přízemí. Žáci 

dodržují základní hygienická pravidla – přezují se do přezůvek. Každému žáku je určena skříňka 

pro odložení svrchního oděvu a venkovní obuvi. Za svrchní oděv a venkovní obuv odložené 

mimo skříňku škola neručí. Skříňka je uzamykatelná, každý žák si přinese vlastní klíček se 

zámkem či číselným kódem.   

3. Za věci, které žáci přinesou do školy, škola neručí, pokud byly odloženy nebo umístěny jinak, 

než stanoví tento školní řád, a pokud nejsou dodržena pravidla tohoto školního řádu.   

4. Škola neručí za ztrátu či poškození mobilního telefonu, ztrátu cenností, peněz či jiných osobních 

věcí pro výuku nepotřebných, které si žák přinese do školy.  

XIV. Stravování žáků ve školní jídelně v pronajatých prostorách 

budovy školy  

1. Žáci se řídí vlastním provozním řádem jídelny.   

2. O přestávkách mezi vyučovacími hodinami je žákům povoleno vstupovat do jídelny se 

souhlasem učitele, a to v časech uvedených na vývěsce jídelny.  

3. Žákům bude vydán oběd výhradně na základě na základě zaplacení stravy.    

4. Vstup do jídelny je povolen pouze ve školní obuvi.  

5. Žáci přicházející na oběd se řadí na konec fronty.  

6. Žáci jsou povinni dodržovat zásady slušného chování a správného stolování. Použité nádobí si 

po sobě odnášejí k příslušnému okénku.   

7. Žáci dbají pokynů dozírajících učitelů i všech pracovníků školy, jinak budou ze společného 

stravování vyloučeni.  

  



XV. Závěrečná ustanovení  

1. Součástí školního řádu se stávají i klasifikační řád, etický kodex žáků, provozní řády 

jednotlivých učeben, pokyny pro vydávání obědů ve školní jídelně, pracovní náplň práce 

výchovného poradce a školního metodika prevence, pravidla pro hodnocení výsledků 

vzdělávání žáků a další pokyny, které přímo souvisí se vzděláváním žáka a jeho účasti na 

školním vzdělávání.   

2. Tento školní řád je zveřejněn v EIS a je dostupný všem žákům a všem zaměstnancům školy.  

3. Tento školní řád by vydán s č. j. DN546/2023 dne 28. 8. 2023, revidován 29.8.2025 a schválen 

Školskou radou dne 29. 8. 2025.  

4. Školní a vnitřní řád je každoročně vyhodnocován vedením školy a v případě potřeby revidován, 

nejméně však jednou za dva roky, v návaznosti na změny legislativy a doporučení České školní 

inspekce 

  

V Praze dne 28.8.2025  

Mgr. Monika Windsorová, v.r., ředitelka školy  

 

  



Příloha č. 1 - PROVOZNÍ ŘÁD POČÍTAČOVÉ UČEBNY  

1. Tento řád je součástí školního řádu a upřesňuje pravidla chování a činnosti žáků v učebnách 

informačních a komunikačních technologií (dále ICT) a na počítačové síti.  

2. Vstup do učeben ICT je v době řádné výuky možný pouze se souhlasem vyučujícího.  

3. V době mimo vyučování mohou být učebny ICT školou využívány pro organizování dalších 

akcí (různé kurzy atd.). Pokud učebny ICT nejsou takto využity, mohou je navštěvovat žáci 

školy a samostatně na počítačích pracovat. I v této situaci je tento provozní řád pro žáky 

závazný. Žáci smí být v učebnách ICT pouze, pokud je zde přítomný jako dohled některý z 

učitelů ICT. Žáci nemají právo do učeben ICT vodit jakékoliv cizí osoby.  

4. V učebnách ICT je zakázáno jíst a pít.  

5. Učebny ICT jsou vybaveny zařízeními napájenými elektrickým proudem. Žákům je zakázáno s 

těmito zařízeními mimo běžného provozu (zapnutí/vypnutí, použití klávesnice a myši) jakkoliv 

manipulovat, přepojovat jakékoliv kabely nebo přenášet zařízení z místa na místo bez souhlasu 

vyučujícího nebo dohledu.  

6. Práce s vlastní výpočetní technikou (notebooky, PDA, mobilní telefony atd.) se řídí pravidly 

danými konkrétním vyučujícím.  

7. Manipulace s paměťovými médii (přenosné disky, flash disky, jakož i jiná připojitelná 

paměťová média) se ve výuce řídí pravidly danými konkrétním vyučujícím. V době mimo 

řádnou výuku musí manipulaci s médii povolit dozor v učebně ICT.  

8. Před zahájením výuky vyučující fyzicky zkontroluje, že všechny počítače a zařízení učebny ICT 

jsou v bezvadném stavu a o tomto provede zápis do sešitu učebny ICT. To samé provede 

vyučující po skončení výuky. Žák opouští své pracovní místo až po souhlasu vyučujícího dané 

hodiny, který fyzicky provede kontrolu počítače a příslušenství. Daný stav opět zapíše do sešitu 

učebny ICT.  

9. Jakoukoliv poruchu zařízení během vyučování je žák povinen okamžitě po zjištění hlásit 

vyučujícímu nebo dohledu v učebně.  

10. V případě mimořádné události – úraz elektrickým proudem, požár atd. žáci okamžitě uvědomí 

vyučujícího a postupují dle pravidel BOZP, případně zásad první pomoci.  

11. Každý žák se na počítači přihlašuje pouze pod svým školním MS Office účtem, neukládá své 

přihlašovací údaje ani heslo. Veškeré dokumenty a práci, kterou během výuky vytvoří si ukládá 

na svém OneDrive pod svým školním MS Office.  

12. Uživatel nesmí na počítačích a v síti vyvíjet takovou činnost, která by ostatním uživatelům 

škodila nebo jakýmkoliv způsobem bránila v řádném využívání počítačů a sítě, či je omezila. Je 

zakázáno měnit konfiguraci hardwarového i softwarového vybavení výpočetní techniky bez 

domluvy s administrátorem sítě, či vyučujícím.  

13. Přístup na Internet z počítačů se ve výuce řídí pravidly danými konkrétním vyučujícím. Mimo 

výuku musí být přístup povolen dohledem v učebně ICT. Internet nesmí být žáky na školních 

počítačích používán k šíření, ale ani vyhledávání a zobrazování jakýchkoliv informací s 

protiprávním obsahem (drogy, terorismus, rasismus, softwarová kriminalita, pornografie atd.). 

Počítače nesmí být žáky využívány k jakékoliv další nezákonné nebo nemorální činnosti 

(nelegální instalování, kopírování nebo crackování softwaru, ničení různých projektů na 

internetu, snahy o prolomení vnitřní sítě školy nebo jakýchkoliv vnějších sítí nebo počítačů 

atd.). Počítače v učebnách nesmí být využívány k instalacím nebo hraní jakýchkoliv 

počítačových her. Případné prohřešky proti těmto zásadám mohou být klasifikovány jako vážné 

porušení školního řádu a neobejdou se bez patřičných kázeňských opatření.  



14. Veškeré problémy spojené s provozem počítačů nebo sítě řeší žáci s vyučujícími případně se 

správcem sítě.  

V Praze dne 28.8.2025  

Mgr. Monika Windsorová, v.r., ředitelka školy  

  



Příloha č. 2 - PROVOZNÍ ŘÁD TĚLOCVIČNY  

Provozní řád je závazný pro všechny uživatele tělocvičny a všichni uživatelé jsou povinni ho dodržovat. 

Užívání prostoru tělocvičny podléhá vnitřnímu řádu školy a je nezbytné při něm dbát zásad bezpečnosti, 

požární ochrany a hygieny. Tělocvična je určena pro sportovní vyžití.  

PROVOZNÍ A BEZPEČNOSTNÍ ZÁSADY PŘI VÝUCE ŽÁKŮ ŠKOLY  

1. Žáci vstupují do tělocvičny nebo ji opouštějí pouze s dovolením zaměstnance školy. Za žáky 

odpovídá přítomný pedagogický pracovník.  

2. Žáci s aktuálním zdravotním omezením o této skutečnosti informují učitele na začátku hodiny, 

případně okamžitě při jeho vzniku.  

3. Žáci, kteří v hodině necvičí, se řídí pokyny učitele tělesné výchovy.  

4. Žáci cvičí v tělocvičně v předepsaném cvičebním úboru a obuvi.  

5. Vstup do tělocvičny je povolen pouze v obuvi, která nezanechává šmouhy na podlaze, tj. v obuvi 

se světlou podrážkou nebo ve speciální sálové obuvi, která může mít i jinou barvu podrážky.  

6. Žáci provádějí v tělocvičně jen úkony stanovené učitelem. Dodržují přesně způsoby a postupy 

cvičení zadané učitelem.  

7. Jakákoli sportovní činnost je povolena pouze v tělocvičně či v prostorách k tomu přímo 

určených (zákaz házení míčů na chodbě apod.).  

8. Žáci se při cvičení chovají tak, aby neohrozili své zdraví ani zdraví spolužáků.  

9. Při cvičení je žákům zakázáno, aby měli na sobě hodinky, řetízky či jiné předměty, které by 

mohly být příčinou úrazu. Takové předměty žáci před započetím cvičení ukládají na místo 

určené učitelem.  

10. Žáci se chovají ukázněně a dbají bezpečnostních pravidel a pokynů učitele.  

11. Žáci zacházejí šetrně s tělovýchovným nářadím a zařízením tělocvičny. Pokud zjistí závadu, 

která by mohla ohrozit bezpečnost žáků, oznámí ji neprodleně učiteli. Učitel odpovídá za 

dodržování předpisů BOZP, předpisů požární ochrany a hygienických předpisů.  

12. Žáci nesmí používat žádné nářadí a vybavení tělocvičny a manipulovat s ním bez pokynu 

učitele.  

13. Učitel před každým cvičením zkontroluje příslušné nářadí. Případné poškození nebo závadu 

ihned nahlásí vedení školy.  

14. Žáci jsou povinni ihned nahlásit učiteli jakékoli poranění nebo nevolnost. Úraz učitel zapíše do 

knihy úrazů a zápis opatří svým podpisem.  

15. Žákům není dovoleno manipulovat s regulačními a ovládacími prvky (vytápění, ovládání světel, 

větrání tělocvičny apod.).  

16. Žáci jsou povinni dodržovat pořádek v tělocvičně, nářadí vracejí pod dohledem učitele na 

vyhrazené místo.  

17. V případě poškození zařízení tělocvičny nebo šatny je žák nebo uživatel povinen škodu oznámit 

učiteli, který ji nahlásí vedení. Odpovědnost za škodu způsobenou žákem nese tento žák, 

potažmo jeho zákonný zástupce/zákonní zástupci.  

18. Žáci nesmí nosit do tělocvičny jídlo, žvýkačky a nápoje ve skleněných láhvích.  

19. Učitel po každé hodině uvede tělocvičnu do původního stavu a vchod do tělocvičny opět 

uzamkne.  



20. Tělocvična musí být řádně větrána.  

  

V Praze dne 28.8.2025  

Mgr. Monika Windsorová, v.r., ředitelka školy  

  



Příloha č. 3 - USTANOVENÍ ŠKOLNÍHO METODIKA PREVENCE  

Funkci školního metodika prevence ve školním roce 2025/2026 zastává:  

Ing. Petra Vávrová, DiS.  

Andrew Critchlow 

Konzultační hodiny: po domluvě  

Pracovní náplň školního metodika prevence  

Školní metodik prevence odpovídá za svou činnost ředitelce školy, na níž je zřízen, metodicky je 

podporován příslušným školským poradenským zařízením. Poskytování poradenských služeb ve 

školách a školských poradenských zařízeních je specifikován Metodickým doporučením k primární 

prevenci rizikového chování u dětí a mládeže (dokument MŠMT č.j.: 21291/2010-28) a Metodickým 

pokynem Ministerstva školství, mládeže a tělovýchovy k řešení šikanování ve školách a školských 

zařízeních (dokument Č.j. MSMT- 22294/2013-1).  

Školní metodik prevence vykonává standardní činnosti specifikované výše uvedeným doporučením a 

pokynem, přičemž především  

plní tyto úkoly:  

• koordinuje přípravu Minimálního preventivního programu a jeho zavádění ve škole, podle 

aktuálních potřeb a podmínek program inovuje, podílí se na jeho realizaci a vyhodnocuje jeho 

účinnost,  

• odborně a metodicky pomáhá především učitelům odpovídajících výchovně vzdělávacích 

předmětů, ve kterých je možné vhodnou formou zavádět do výuky etickou a právní výchovu ke 

zdravému životnímu stylu aj. oblasti preventivní výchovy, odborně pomáhá s realizací aktivit 

zaměřených na zapojování multikulturních prvků do vzdělávacího procesu a na integraci žáků 

– cizinců, prioritou je prevence rasismu a xenofobie,  

• poskytuje učitelům a ostatním pracovníkům školy odborné informace z oblasti prevence,  

• navrhuje vhodné odborné a metodické materiály a jiné pomůcky pro realizaci Minimálního 

preventivního programu a navazujících preventivních aktivit školy,  

• sleduje ve spolupráci s dalšími pracovníky školy rizika vzniku a projevy sociálně patologických 

jevů a navrhuje cílená opatření směřující k včasnému odhalování těchto rizik a k řešení 

vzniklých problémů, informuje pracovníky školy o způsobech řešení krizových situací v 

případech výskytu sociálně patologických jevů ve škole,  

• uplatňuje ve své činnosti především metody, které mají ověřenou účelnost, a lze u nich měřit 

efektivitu,  

• spolupracuje především s okresním metodikem preventivních aktivit, popř. krajským školským 

koordinátorem prevence, účastní se pravidelných porad organizovaných těmito pracovníky a 

zajišťuje přenos zásadních informací z jejich obsahu, průběžně aktualizuje databázi 

spolupracovníků školy pro oblast prevence sociálně patologických jevů,  

• spolupracuje na základě pověření ředitelky školy se školskými a dalšími krizovými, 

poradenskými a preventivními zařízeními, se zařízeními realizujícími vzdělávání v prevenci a s 

institucemi zajišťujícími sociálně právní ochranu dětí a mládeže, zajišťuje informovanost žáků 

školy, jejich zákonných zástupců a pracovníků školy o činnosti těchto institucí a organizací,  

• zpracovává podklady pro informaci o Minimálním preventivním programu školy pro okresního 

metodika prevence, popř. krajského školského koordinátora prevence,  



• vede písemné záznamy umožňující doložit rozsah a obsah činnosti školního metodika prevence, 

navržená a realizovaná opatření.  

  

V Praze dne 28.8.2025  

Mgr. Monika Windsorová, v.r., ředitelka školy  

  



Příloha č. 4 - USTANOVENÍ VÝCHOVNÉHO A KARIÉRNÍHO PORADCE  

Funkci výchovného poradce ve školním roce 2025/2026 vykonává: Mgr. Monika Windsorová  

Funkci kariérního poradce ve školním roce 2025/2026 vykonává: Bc. Kateřina Skryjová   

Pracovní náplň výchovného poradce  

Výchovný poradce je zřízen, metodicky je podporován příslušným školským poradenským zařízením. 

Poskytování poradenských služeb ve školách a školských poradenských zařízeních je specifikováno 

vyhláškou č. 72/2005 Sb., o poskytování poradenských služeb ve školách a školských poradenských 

zařízeních, ve znění pozdějších předpisů, a vyhláškou č. 73/2005 Sb., o vzdělávání dětí, žáků a studentů 

se speciálními vzdělávacími potřebami a dětí, žáků a studentů mimořádně nadaných, ve znění pozdějších 

předpisů.  

Výchovný poradce vykonává standardní činnosti, přičemž především plní tyto úkoly:  

• koordinuje informační činnost třídních učitelů a poskytuje jim a ostatním učitelům metodickou 

pomoc zejména při:  

a. dlouhodobé profesionální orientaci žáků odpovídající jejich zájmům, zvláštní pozornost přitom 

věnuje žákům, kterým jejich rodina neposkytuje dostatečnou intelektuální, sociální nebo 

hmotnou pomoc, žákům nadaným a talentovaným a žákům se změněnou pracovní schopností a 

žákům – cizincům se zřetelem k jejich speciálním vzdělávacím potřebám,  

b. dlouhodobém systematickém sledování a hodnocení vývoje žáků a vytváření podmínek pro 

zdravý psychický a sociální vývoj v procesu výchovy a vzdělávání ve škole i v rodině, pro 

harmonické utváření jejich osobnosti, popřípadě při překonávání rušivých vlivů, které do tohoto 

procesu zasahují,  

c. zpracování osobní charakteristiky žáků,   

Informuje rodiče žáků, popřípadě jiné zákonné zástupce, žáky a učitele o činnosti zařízení výchovného 

poradenství, o možnostech využití jejich odborných služeb a o odborných otázkách důležitých pro 

zdravý psychický a sociální vývoj žáků, pro formování jejich osobnosti, pro prevenci výchovných a 

výukových obtíží a poruch i pro nápravu již vzniklých obtíží a poruch.   

Ve spolupráci s třídními učiteli a ostatními vyučujícími sleduje průběžně studijní a výchovnou situaci 

ve všech třídách, seznamuje vedení školy v pravidelných intervalech s problémy studijního a 

výchovného charakteru.  

Poskytuje individuální porady žákům a jejich zákonným zástupcům při řešení výchovných a výukových 

problémů, poskytuje individuální porady i v otázkách týkajících se studia na vyšších odborných školách, 

vysokých školách a volby povolání, zprostředkovává styk s příslušnou pedagogicko-psychologickou 

poradnou, v případě odborného vyšetření žáka dbá o realizaci jejího doporučení. Připravuje podmínky 

pro integraci žáků se speciálními vzdělávacími potřebami, vede písemné záznamy umožňující doložit 

rozsah a obsah své činnosti výchovného poradce, navržená a realizovaná opatření.  

V Praze dne 28.8.2025  

Mgr. Monika Windsorová, v.r., ředitelka školy  

 

  



Příloha č. 5 – PRAVIDLA PRO HODNOCENÍ VÝSLEDKŮ VZDĚLÁVÁNÍ ŽÁKŮ V 
DENNÍ FORMĚ – KLASIFIKAČNÍ ŘÁD  

I. Úvod  

Hodnocení žáků je trvalou součástí výchovně vzdělávacího procesu a důležitým prostředkem ke splnění 

výchovně vzdělávacích úkolů školy. Jednou ze základních forem, kterou se vyjadřuje výsledek 

hodnocení, je klasifikace. Klasifikace především informuje žáka, do jaké míry si osvojil požadované 

vědomosti, dovednosti, návyky, a ukazuje mu jeho další rezervy. Je podnětem k jeho další aktivizaci. 

Má motivační charakter. Učiteli klasifikace ukazuje, jak se mu podařilo dosáhnout cíle stanoveného 

učebním plánem. Klasifikace plní i společenskou funkci, informuje rodiče o pravidelném výkonu a 

výsledku práce jejich dětí. Součástí klasifikace žáků je i interní dokument Vnitřní směrnice ke 

klasifikačnímu řádu pro 1.-4. ročník střední školy. 

II. Hodnocení a klasifikace prospěchu žáka  

Výsledky vzdělávání žáka v jednotlivých povinných a volitelných předmětech stanovených 

učebním plánem se hodnotí na vysvědčení stupni prospěchu:  

1. - výborný  

2. - chvalitebný  

3. - dobrý  

4. - dostatečný  

5. – nedostatečný  

Hodnocení výsledků vzdělávání na vysvědčení není pouhým aritmetickým průměrem jednotlivých 

známek, je komplexním shrnutím práce žáka v daném předmětu. Individuálně integrovaní žáci jsou 

hodnoceni v souladu s individuálním vzdělávacím programem. U žáka se speciálními vzdělávacími 

potřebami, smyslovou nebo tělesnou vadou, vadou řeči, prokázanou specifickou vývojovou poruchou 

učení nebo chování se při jeho hodnocení a klasifikaci přihlédne k charakteru postižení a na základě 

stanovisek a doporučení školského poradenského zařízení.  

Chování žáka se hodnotí stupni hodnocení  

1. - velmi dobré  

2. - uspokojivé  

3. - neuspokojivé  

Při hodnocení podle výše uvedených odstavců jsou výsledky vzdělávání žáka a chování žáka ve škole a 

na akcích pořádaných školou hodnoceny tak, aby byla zřejmá úroveň vzdělání žáka, které dosáhl 

zejména vzhledem k očekávaným výstupům formulovaným v učebních osnovách jednotlivých předmětů 

stanovených učebním plánem, k jeho vzdělávacím a osobnostním předpokladům a k věku žáka. 

Klasifikace zahrnuje ohodnocení píle žáka a jeho přístupu ke vzdělávání i v souvislostech, které 

ovlivňují jeho výkon.  

Chování neovlivňuje hodnocení výsledků ve vyučovacích předmětech. Škola hodnotí žáky za jejich 

chování ve škole a při akcích organizovaných školou. Kritériem pro hodnocení chování je dodržování 

pravidel slušného chování a dodržování školního řádu školy během daného období. Při hodnocení 

chování se přihlíží k věku, morální a rozumové vyspělosti žáka; k uděleným opatřením k posílení kázně 

se přihlíží pouze tehdy, jestliže tato opatření byla neúčinná. Hodnocení chování žáků navrhuje třídní 

učitel po projednání s učiteli, kteří ve třídě vyučují a s ostatními učiteli a rozhoduje o něm ředitelka po 

projednání v pedagogické radě. Nedostatky v chování žáků se projednávají v pedagogické radě, přijaté 

výchovné opatření musí být zaznamenáno v zápise z pedagogické rady s patřičným zdůvodněním.  



Celkové hodnocení žáka se na vysvědčení vyjadřuje stupni:  

• prospěl(a) s vyznamenáním  

• prospěl(a)  

• neprospěl(a)  

• nehodnocen(a)  

Žák je celkově hodnocen stupněm:  

a. prospěl(a) s vyznamenáním, není-li v žádném z povinných a volitelných předmětů 

stanovených učebním plánem hodnocen na vysvědčení stupněm prospěchu horším než 2 - 

chvalitebný; průměr stupňů prospěchu ze všech povinných a volitelných předmětů stanovených 

učebním plánem není horší než 1,5 a jeho chování je hodnoceno stupněm velmi dobré.  

b. prospěl(a), není-li v žádném z povinných a volitelných předmětů stanovených učebním plánem 

hodnocen na vysvědčení stupněm prospěchu 5 - nedostatečný.  

c. neprospěl(a), je-li v některém z povinných a volitelných předmětů stanovených učebním 

plánem hodnocen na vysvědčení stupněm prospěchu 5 – nedostatečný nebo není-li hodnocen z 

některého předmětu na konci druhého pololetí.  

d. nehodnocen(a), pokud ho není možné hodnotit z některého předmětu na konci prvního pololetí 

ani v náhradním termínu.   

Do vyššího ročníku postoupí žák, který na konci druhého pololetí prospěl ze všech povinných a 

volitelných předmětů stanovených učebním plánem s výjimkou předmětů, z nichž byl uvolněn.  

  

III. Zásady hodnocení a klasifikace  

1. Obecné zásady  

a.  Při hodnocení a při průběžné i celkové klasifikaci pedagogický pracovník (dále jen "učitel") 

uplatňuje přiměřenou náročnost a pedagogický takt vůči žákovi.  

b.  Při celkové klasifikaci přihlíží učitel k věkovým zvláštnostem žáka i k tomu, že žák mohl v 

průběhu klasifikačního období zakolísat v učebních výkonech pro určitou indispozici.  

c.  Klasifikační stupeň určí učitel, který vyučuje příslušnému předmětu. Výjimku tvoří 

komisionální zkoušky podle čl. IV.  

d. Kritéria pro jednotlivé klasifikační stupně jsou formulována především pro celkovou klasifikaci. 

Učitel však nepřeceňuje žádné z uvedených kritérií, posuzuje žákovy výkony komplexně, v 

souladu se specifikou předmětu.  

e. Hodnocení žáků se speciálními vzdělávacími potřebami provádí vyučující v souladu s 

doporučeními školského poradenského zařízení.  

f. Způsob hodnocení žáka cizince se odvíjí od konkrétního případu žáka. Při hodnocení žáka 

cizince v jakémkoliv předmětu přihlížíme k úrovni jejich jazyka.  

2. Získávání podkladů pro hodnocení a klasifikaci  

Podklady pro hodnocení a klasifikaci výchovně vzdělávacích výsledků a chování žáka získává učitel 

zejména těmito metodami, formami a prostředky:  

• soustavným diagnostickým pozorováním žáka  

• soustavným sledováním výkonů žáka, jeho aktivity a jeho připravenosti na vyučování  

• soustavným sledováním grafického projevu žáka  



• různými druhy zkoušek (písemné, ústní, grafické, praktické, pohybové), didaktickými testy  

• kontrolními písemnými pracemi a praktickými zkouškami  

• analýzou výsledků činnosti žáka  

• úrovní vypracování úloh, zkoušek a dalších prací  

• konzultacemi s ostatními učiteli a podle potřeby i s pracovníky pedagogicko-psychologických 

poraden a zdravotnických služeb, zejména u žáka s trvalejšími psychickými a zdravotními 

potížemi a poruchami  

• rozhovory se žákem a zákonnými zástupci žáka.   

Učitel oznamuje žákovi výsledek každé klasifikace a poukazuje na klady a nedostatky hodnocených 

projevů, výkonů, výtvorů. Při ústním vyzkoušení zapíše učitel žákovi výsledek hodnocení do EIS 

okamžitě. Výsledky hodnocení písemných zkoušek a prací a praktických činností oznámí žákovi dle 

Vnitřní směrnice ke klasifikačnímu řádu.  

Kontrolní písemné práce a další druhy zkoušek rozvrhne učitel rovnoměrně na celý školní rok. Termín 

kontrolní práce prokonzultuje učitel s dalšími učiteli případně s třídním učitelem. V jednom dni mohou 

žáci konat jen jednu zkoušku uvedeného charakteru.  

Učitel je povinen vést evidenci o každé klasifikaci žáka, výsledky zkoušek zapisuje do EIS školy 

EduPage.  

Žáci jsou povinni se na vyučování připravovat, domácí úkoly slouží k procvičení probírané látky. Učitelé 

nejsou povinni pravidelně tyto úkoly kontrolovat, mají však právo jejich plnění zahrnout do hodnocení.  

Žáci dbají na vedení sešitů a poznámek. Učitel má právo požadovat od žáků vedení poznámek, může 

toto zahrnout do hodnocení.  

3. Klasifikace žáka  

Žáci se klasifikují ve všech vyučovacích předmětech uvedených v učebním plánu příslušného ročníku. 

Klasifikační stupeň určí učitel, který vyučuje příslušnému předmětu. V předmětu, ve kterém vyučuje 

více učitelů, určí výsledný stupeň za klasifikační období příslušní učitelé po vzájemné dohodě. Při 

určování stupně prospěchu v jednotlivých předmětech na konci klasifikačního období se individuálně 

hodnotí kvalita práce a učební výsledky, jichž žák dosáhl za celé klasifikační období. Přitom se přihlíží 

k systematičnosti v práci žáka po celé klasifikační období. Stupeň prospěchu se neurčuje na základě 

průměru z klasifikace za příslušné období. Při určování klasifikačního stupně posuzuje učitel výsledky 

práce žáka objektivně, nesmí podléhat žádnému vlivu, subjektivnímu ani vnějšímu.  

Vyučující předmětu informuje třídního učitele o závažném zaostávání v plnění povinností či výrazném 

zhoršení prospěchu žáka.  

Případy zaostávání žáků v učení a nedostatky v jejich chování se projednají v pedagogické radě. Na 

konci klasifikačního období, v termínu, který určí ředitelka školy, zapíší učitelé příslušných předmětů 

číslicí výsledky celkové klasifikace do prospěchových archů a připraví návrhy na umožnění opravných 

zkoušek, na klasifikaci v náhradním termínu apod.  

4. Klasifikace v jednotlivých vyučovacích předmětech  

Žáci jsou klasifikováni ve všech vyučovacích předmětech uvedených v učebním plánu příslušného 

ročníku. Klasifikační stupeň určí učitel, který vyučuje příslušnému předmětu. Při klasifikaci výsledků 

ve vyučovacích předmětech vychází vyučující z požadavků ŠVP a klasifikačního řádu. Pro hodnocení a 

klasifikaci žáka v jednotlivých vyučovacích předmětech musí mít dostatečné podklady (známky a popř. 

jiné metody a formy hodnocení, např. bodovací systém, aktivita žáka v hodině atd).  



Při stanovení závěrečného hodnocení žáka se přihlíží k úrovni vypracování zadaných úloh, k úrovni 

přípravy na vyučovací hodiny a k systematičnosti v práci žáka po celé klasifikační období. Při určování 

klasifikačního stupně posuzuje učitel výsledky práce žáka objektivně, nepodléhá žádnému vlivu 

subjektivnímu ani vnějšímu.  

Učitel předmětu informuje třídního učitele o závažném zaostávání v plnění povinností či výrazném 

zhoršení prospěchu žáka.  

Případy zaostávání žáků v učení se projednají v pedagogické radě a v předmětových komisích.  

Na konci klasifikačního období, v termínu, který určí ředitelka školy, zapíší učitelé příslušných předmětů 

stupně prospěchu vyjadřující klasifikaci práce žáků za dané období do EIS a tyto jsou následně 

projednány pedagogickou radou. Klasifikace odsouhlasená pedagogickou radou je konečnou klasifikací 

žáka na konci pololetí.  

Při hodnocení žáků se speciálními vzdělávacími potřebami vyučující přihlíží k povaze postižení nebo 

znevýhodnění, a to na základě posudku školského poradenského zařízení. (§ 16 Školského zákona č. 

561/2004 Sb.)  

Při hodnocení žáků cizinců přihlíží vyučující k úrovni jejich znalostí českého jazyka.  

Při klasifikaci výsledků ve vyučovacích předmětech vychází učitel z požadavků školního vzdělávacího 

programu. Při klasifikaci  

sleduje zejména:  

• ucelenost, přesnost a trvalost osvojení požadovaných poznatků, faktů, pojmů, definic, 

zákonitostí a vztahů  

• kvalitu a rozsah získaných dovedností vykonávat požadované intelektuální a motorické činnosti  

• schopnost uplatňovat osvojené poznatky a dovednosti při řešení teoretických a praktických 

úkolů, při výkladu a hodnocení společenských a přírodních jevů a zákonitostí  

• kvalitu myšlení, především jeho logiku, samostatnost a tvořivost  

• aktivitu v přístupu k činnostem, zájem o ně a vztah k nim  

• přesnost, výstižnost a odbornou i jazykovou správnost ústního a písemného projevu  

• kvalitu výsledků činnosti  

• osvojení účinných metod samostatného studia  

Každý učitel má právo stanovit další kritéria hodnocení v konkrétním vyučovacím předmětu (domácí 

práce, kvalita poznámek aj.), s nimiž žáky seznámí v první hodině vyučovaného předmětu. Odborná 

praxe je nedílnou částí výuky. Konkrétní kritéria pro jednotlivé předměty jsou uvedena ve Vnitřní 

směrnici klasifikačního řádu.  

Při klasifikaci cizího jazyka klade vyučující důraz především na:  

• pohotovost ve vyjadřování  

• slovní zásobu  

• gramatickou správnost  

• výslovnost  

• porozumění mluvenému projevu  

• úroveň psaného projevu  

• čtení s porozuměním.  



  

O hodnocení žáka za příslušné období rozhoduje zejména:  

• stupeň osvojení stanoveného učiva  

• úroveň myšlení, přesnost, výstižnost vyjadřování  

• schopnost uplatňovat příslušné vědomosti, dovednosti a návyky při řešení praktických úkolů  

• aktivita, samostatnost, tvořivost, schopnost aplikace   

Ředitelka školy uvolní žáka z vyučování v předmětu tělesná výchova na písemné doporučení 

registrujícího praktického lékaře pro děti a dorost nebo odborného lékaře. Žák není z tohoto předmětu 

hodnocen.  

5. Výchovně vzdělávací výsledky se klasifikují podle těchto kritérií:  

Stupeň 1 (výborný)  

Stupněm výborný je klasifikován žák, který ovládá požadované poznatky, fakta, pojmy, definice a 

zákonitosti uceleně, přesně a úplně a chápe vztahy mezi nimi. Pohotově vykonává požadované 

intelektuální a motorické činnosti. Samostatně a tvořivě uplatňuje osvojené poznatky a dovednosti při 

řešení teoretických a praktických úkolů, při výkladu a hodnocení jevů a zákonitostí. Myslí logicky 

správně, zřetelně se u něho projevuje samostatnost a tvořivost. Jeho ústní a písemný projev je správný, 

přesný a výstižný. Grafický projev je přesný a estetický. Výsledky jeho činnosti jsou kvalitní, pouze s 

menšími nedostatky. Je schopen samostatně studovat vhodné texty.  

Stupeň 2 (chvalitebný)  

Stupněm chvalitebný je klasifikován žák, který ovládá požadované poznatky, fakta, pojmy, definice a 

zákonitosti v podstatě uceleně, přesně a úplně. Pohotově vykonává požadované intelektuální a 

motorické činnosti. Samostatně a produktivně nebo podle menších podnětů učitele uplatňuje osvojené 

poznatky a dovednosti při řešení teoretických a praktických úkolů, při výkladu a hodnocení jevů a 

zákonitostí. Myslí správně, v jeho myšlení se projevuje logika a tvořivost. Ústní a písemný projev mívá 

menší nedostatky ve správnosti, přesnosti a výstižnosti. Kvalita výsledků činnosti je zpravidla bez 

podstatných nedostatků. Grafický projev je estetický, bez větších nepřesností. Je schopen samostatně 

nebo s menší pomocí studovat vhodné texty.  

Stupeň 3 (dobrý)  

Stupněm dobrý je klasifikován žák, který má v ucelenosti, přesnosti a úplnosti osvojení si požadovaných 

poznatků, faktů, pojmů, definic a zákonitostí nepodstatné mezery. Při vykonávání požadovaných 

intelektuálních a motorických činností projevuje nedostatky. Podstatnější nepřesnosti a chyby dovede 

za pomoci učitele korigovat. V uplatňování osvojených poznatků a dovedností při řešení teoretických a 

praktických úkolů se dopouští chyb. Uplatňuje poznatky a provádí hodnocení jevů a zákonitostí podle 

podnětů učitele. Jeho myšlení je vcelku správné, ale málo tvořivé, v jeho logice se vyskytují chyby. V 

ústním a písemném projevu má nedostatky ve správnosti, přesnosti a výstižnosti. V kvalitě výsledků 

jeho činnosti se projevují častější nedostatky, grafický projev je méně estetický a má menší nedostatky. 

Je schopen samostatně studovat podle návodu učitele.  

Stupeň 4 (dostatečný)  

Stupněm dostatečný je klasifikován žák, který má v ucelenosti, přesnosti a úplnosti osvojení si 

požadovaných poznatků závažné mezery. Při provádění požadovaných intelektuálních a motorických 

činností je málo pohotový a má větší nedostatky. V uplatňování osvojených poznatků a dovedností při 

řešení teoretických a praktických úkolů se vyskytují závažné chyby. Při využívání poznatků pro výklad 

a hodnocení jevů je nesamostatný. V logice myšlení se vyskytují závažné chyby, myšlení není tvořivé. 

Jeho ústní a písemný projev má vážné nedostatky ve správnosti, přesnosti a výstižnosti. V kvalitě 



výsledků jeho činnosti a v grafickém projevu se projevují nedostatky, grafický projev je málo estetický. 

Závažné nedostatky a chyby dovede žák s pomocí učitele opravit. Při samostatném studiu má velké 

těžkosti.  

Stupeň 5 (nedostatečný)  

Stupněm nedostatečný je klasifikován žák, který si požadované poznatky neosvojil uceleně, přesně a 

úplně, má v nich závažné a značné mezery. Jeho dovednost vykonávat požadované intelektuální a 

motorické činnosti má velmi podstatné nedostatky. V uplatňování osvojených vědomostí a dovedností 

při řešení teoretických a praktických úkolů se vyskytují velmi závažné chyby. Při výkladu a hodnocení 

jevů a zákonitostí nedovede své vědomosti uplatnit ani s podněty učitele. Neprojevuje samostatnost v 

myšlení, vyskytují se u něho časté logické nedostatky. V ústním a písemném projevu má závažné 

nedostatky ve správnosti, přesnosti i výstižnosti. Kvalita výsledků jeho činnosti a grafický projev mají 

vážné nedostatky. Závažné nedostatky a chyby nedovede opravit ani s pomocí učitele. Nedovede 

samostatně studovat.  

Součástí klasifikace je také měsíční hodnocení přístupu k předmětu. Pro hodnocení je používána 

škála A-E  

A: trvale projevuje upřímný zájem o předmět; při hodinách je aktivní a pracuje samostatně; včas a řádně 

plní povinnosti; samostatné práce vypracovává na  

vysoké úrovni  

B: zpravidla spolupracuje a věnuje pozornost dění v hodinách; pracuje a  

vystupuje méně iniciativně - hodiny však sleduje a na vyzvání učitele reaguje  

zpravidla správně; v rámci svých povinností plní své úkoly většinou svědomitě a včas  

C: často pasivní, bez většího zaujetí v hodinách; neruší v práci a soustředění  

ostatní žáky; v hodinách vystupuje pouze na vyzvání učitele; má výrazné výkyvy v přístupu i 

pozornosti; má problémy s dodržením termínů a plnění domácích úkolů  

D: většinou pasivní - pracuje spíše výjimečně a jen tehdy, když ho/ji to baví; nedodržuje termíny, neplní 

zadané úkoly; v hodinách často nevěnuje pozornost a vyrušuje, při vyvolání reaguje většinou správně; 

pod tlakem dokáže (konec roku či  

pololetí) přístup skokově zlepšit  

E: trvale projevuje ostentativní nezájem o předmět; při hodinách neplní nebo nedokončuje úkoly; 

jeho/její chování negativně působí na práci skupiny třídy; opakovaně neodevzdává zadané práce ani po 

prodloužení lhůty; domluvy a  

varování mají malý nebo žádný vliv  

V každém čtvrtletí žák obdrží edu-assessment, ve kterém pedagogický pracovník hodnotí nejen 

dosažené dílčí akademické znalosti, ale i studijní a pracovní kompetence daného žáka v jednotlivých 

předmětech.  

6. Hodnocení chování  

a. Výchovná opatření  

Ředitelka školy může na základě vlastního rozhodnutí nebo na základě podnětu jiné právnické či fyzické 

osoby žákovi po projednání v pedagogické radě udělit pochvalu nebo jiné ocenění za mimořádný projev 

lidskosti, občanské nebo školní iniciativy, záslužný nebo statečný čin nebo za dlouhodobou úspěšnou 



práci. Třídní učitel může na základě vlastního rozhodnutí nebo na základě podnětu ostatních vyučujících 

žákovi po projednání s ředitelkou školy udělit pochvalu nebo jiné ocenění za výrazný projev školní 

iniciativy nebo za déletrvající úspěšnou práci.  

Při porušení povinností stanovených školním řádem lze podle závažnosti tohoto porušení žákovi uložit:  

i. napomenutí třídního učitele  

ii. důtku třídního učitele  

iii. důtku ředitele školy  

iv. podmíněné vyloučení ze školy  

v. vyloučení ze školy.   

Třídní učitel neprodleně oznámí ředitelce školy uložení napomenutí/důtky třídního učitele. Důtku 

ředitele školy lze žákovi uložit pouze po projednání v pedagogické radě. Ředitelka školy nebo třídní 

učitel neprodleně oznámí udělení pochvaly a jiného ocenění nebo uložení napomenutí nebo důtky a jeho 

důvody prokazatelným způsobem žákovi a jeho zákonnému zástupci. Udělení pochvaly a jiného ocenění 

a uložení napomenutí nebo důtky se zaznamená do dokumentace školy. Udělení pochvaly a jiného 

ocenění se zaznamená na vysvědčení vydaném za pololetí, v němž bylo uděleno.  

b. Stupně hodnocení chování   

Stupeň 1 (velmi dobré)  

Žák uvědoměle dodržuje pravidla slušného chování a ustanovení školního řádu. Respektuje své 

spolužáky a všechny pracovníky školy, zachází ohleduplně s majetkem školy, přispívá k utvoření dobré 

atmosféry ve třídě i ve škole. Méně závažných přestupků se dopouští ojediněle, je přístupný 

výchovnému působení a snaží se své chyby napravit.  

Stupeň 2 (uspokojivé)  

Chování žáka není zcela v rozporu s pravidly slušného chování a s ustanoveními školního řádu školy, 

žák se však dopustí závažného přestupku proti pravidlům slušného chování nebo vnitřnímu řádu školy. 

V jiných případech se opakovaně dopustí méně závažných přestupků i přesto, že již došlo k určitým 

výchovným opatřením (třídní důtka, důtka ředitele školy). Svým chováním narušuje výchovně 

vzdělávací činnost školy a dobrou atmosféru v kolektivu.  

Stupeň 3 (neuspokojivé)  

Chování žáka ve škole je v příkrém rozporu s pravidly slušného chování. Dopustí se takových závažných 

přestupků proti školnímu řádu nebo provinění, že je jimi vážně ohrožena výchova nebo bezpečnost a 

zdraví jiných osob. Záměrně narušuje hrubým způsobem výchovně vzdělávací činnost školy.  

c. Rámcová pravidla pro hodnocení chování  

Při udělování výchovných opatření jsou přestupky žáka posuzovány individuálně, je brán ohled na 

dosavadní chování žáka, na mimořádné okolnosti. Pokud bylo již žákovi uděleno konkrétní výchovné 

opatření, pak se při dalším přestupku toto výchovné opatření započítává. Konkrétní výchovná opatření 

mají platnost vždy na jedno pololetí daného školního roku. Výjimku může tvořit podmíněné vyloučení 

ze školy. Při zvlášť hrubém porušení školního řádu nemusí být dodržena posloupnost výchovných 

opatření.  

7. Oddálení klasifikace žáka  

a. pokud přesáhne absence žáka v daném předmětu dle Vnitřní směrnice ke klasifikačnímu řádu, 

učitel žáka v řádném termínu nehodnotí. V takovém případě pro jeho hodnocení stanoví 

ředitelka školy náhradní termín. Oddálení klasifikace v případech hodných zvláštního zřetele, 



především u žáků s vysokou krátkodobou absencí nebo u žáků dlouhodobě nemocných, 

posuzuje ředitelka školy.  

b. nezíská-li žák za klasifikační období, obvykle za pololetí, alespoň 75 % známek a neodevzdá-li 

50 % všech zadaných úkolů, prací a zpráv požadovaných vyučujícím předmětu, je žákovi 

klasifikace oddálena a zkoušku pro doplnění podkladů ke klasifikaci koná v termínu určeném 

vedením školy. Výjimky z tohoto ustanovení může na základě individuálního posouzení udělit 

ředitelka školy.  

c. nevypracuje-li žák během probíhajícího pololetí nejméně jednu čtvrtletní kontrolní práci, pokud 

je zahrnuta do podmínek ke klasifikaci na základě Vnitřní směrnice ke klasifikačnímu řádu, v 

daném vyučovacím předmětu, je žákovi klasifikace v tomto předmětu oddálena a zkoušku pro 

doplnění podkladů ke klasifikaci koná v termínu určeném vedením školy. Pokud bude důvod 

nepřítomnosti při vypracování čtvrtletní kontrolní práce uznán ředitelkou školy jako věrohodný, 

bude žákovi umožněno vypracovat tuto práci v náhradním termínu stanoveném příslušným 

vyučujícím. Výjimky z tohoto ustanovení může na základě individuálního posouzení udělit 

ředitelka školy např. v případě dlouhodobého onemocnění. Případy hodné zvláštního zřetele 

posuzuje ředitelka školy individuálně.  

d. nezúčastní-li se žák z více jak 30 % aktivně předmětu tělesná výchova a má-li být klasifikován, 

je přezkoušen z předmětu tělesná výchova na základě požadavků pedagoga  

III. Zkoušky  

1. Zkouška po oddálené klasifikaci pro doplnění podkladů ke klasifikaci, tj. zkouška v 

náhradním termínu předepsaná rozhodnutím pedagogické rady při nesplnění klasifikačních 

požadavků dle školního řádu (dodatečná zkouška).  

V prvním pololetí je stanoven termín uzavření klasifikace nejpozději do konce června školního roku. 

Do této doby žák vykoná zkoušky z povinných předmětů v termínech stanovených ředitelkou školy. 

Není-li možné žáka hodnotit ani v tomto termínu, žák je za první pololetí nehodnocen.  

Žákovi, který je za 1. pololetí nehodnocen v některém z povinných předmětů, stanoví ředitelka školy 

termín přezkoušení z učiva  

1. pololetí. Hodnocení za přezkoušení je zahrnuto do hodnocení předmětu za 2. pololetí školního 

roku. Toto přezkoušení za 1. pololetí lze konat nejpozději ve stejný den jako zkouška z daného 

předmětu za 2. pololetí a přezkoušení za 1. pololetí i zkouška za  

2. pololetí jsou dvě samostatné oddělené části.  

Ve druhém pololetí stanoví ředitelka školy pro hodnocení žáka z předmětu náhradní termín, obvykle v 

červnu nebo poslední týden v srpnu. Tedy tak, aby hodnocení za druhé pololetí bylo provedeno 

nejpozději do konce září následujícího školního roku, pro žáka maturitního ročníku nejdéle do konce 

srpna daného školního roku. V případě, že je žák u zkoušky z předmětu, ve kterém byl za 2. pololetí 

nehodnocen, v náhradním termínu za 2. pololetí hodnocen stupněm nedostatečný, může ředitelka školy 

povolit komisionální opravnou zkoušku do konce školního roku (do konce srpna). Ze závažných důvodů 

může ředitelka školy žákovi stanovit náhradní termín opravné zkoušky nejpozději do konce září 

následujícího školního roku. Do doby náhradního termínu opravné zkoušky navštěvuje žák nejbližší 

vyšší ročník. V případě, že u komisionální opravné zkoušky neuspěje, může zletilý žák nebo zákonný 

zástupce nezletilého žáka požádat o opakování ročníku.  

2. Opravná komisionální zkouška z důvodu neprospěchu (žák je nejvýše ve dvou předmětech 

hodnocen stupněm prospěchu 5 - nedostatečný) :  

Žák, který je na konci druhého pololetí hodnocen nejvýše ze dvou předmětů stupněm 5 - nedostatečný, 

koná v posledním týdnu měsíce srpna příslušného školního roku opravnou komisionální zkoušku(y), 

pokud zletilý žák nebo zákonný zástupce nezletilého žáka nedohodne s ředitelkou školy dřívější termín. 



Termín zkoušek určí ředitelka školy tak, aby opravné komisionální zkoušky vykonal žák do konce 

školního roku (do konce srpna). V případě žáka posledního ročníku vzdělávání vyhoví ředitelka školy 

žádosti o dřívější termín vždy.  

Žák, který nevykoná opravnou zkoušku úspěšně nebo se k jejímu konání nedostaví, neprospěl.  

V případě, že se žák ze závažných řádně písemně doložených zdravotních nebo neodkladných 

pracovních důvodů nemůže dostavit ke zkoušce ve stanoveném termínu, lze povolit vykonání opravné 

zkoušky v náhradním termínu nejpozději do konce září.  

V případě žáka, který měl stanovenu náhradní zkoušku a neprospěl, může ředitelka školy na žádost 

zletilého žáka nebo zákonných zástupců nezletilého žáka povolit opravnou komisionální zkoušku(y) do 

konce září následujícího školního roku. Do doby hodnocení navštěvuje žák nejbližší vyšší ročník. V 

případě, že u komisionální zkoušky neuspěje, může zletilý žák nebo zákonný zástupce nezletilého žáka 

požádat o opakování ročníku.  

V jednom dni může žák konat pouze jednu opravnou komisionální zkoušku. Opravné zkoušky probíhají 

vždy za účasti dvou učitelů stejné či podobné aprobace a ředitelky školy, případně třídního učitele.  

3. Komisionální zkouška z důvodu přezkoumání výsledků hodnocení žáka  

Má-li zletilý žák nebo zákonný zástupce nezletilého žáka pochybnosti o správnosti hodnocení na konci 

prvního nebo druhého pololetí, může do 3 pracovních dnů ode dne, kdy se o hodnocení prokazatelně 

dozvěděl, nejpozději však do 3 pracovních dnů od vydání vysvědčení, požádat ředitelku školy o 

přezkoumání výsledků hodnocení žáka. Pokud není dále stanoveno jinak, ředitelka školy nařídí 

komisionální přezkoušení žáka, které se koná nejpozději do 14 dnů od doručení žádosti nebo v termínu 

dohodnutém se zákonným zástupcem žáka. Česká školní inspekce poskytne součinnost na žádost 

ředitelky školy.  

Komisionální přezkoušení žáka může nařídit i ředitelka školy, pokud zjistí, že učitel porušil pravidla 

hodnocení. Výsledek přezkoušení již nelze napadnout novou žádostí o přezkoušení. Vykonáním 

přezkoušení není dotčena možnost konat opravnou zkoušku. Není-li možné žáka ze závažných důvodů 

komisionálně přezkoušet, stanoví ředitelka školy náhradní termín přezkoušení. V jednom dni může žák 

konat pouze jednu komisionální zkoušku. Komisionální zkoušky probíhají vždy za účasti dvou učitelů 

stejné či podobné aprobace a ředitelky školy, případně třídního učitele.  

4. Zkouška při přijímání žáka do vyššího ročníku (rozdílová zkouška)  

V případě přestupu žáka na Královskou střední školu s.r.o. z jiné střední školy nebo přijetí do vyššího 

ročníku po předchozím vzdělávání na jiné střední škole nebo středním odborném učilišti může ředitelka 

školy stanovit zkoušky a určit jejich obsah, termín, formu a kritéria hodnocení, a to v souladu se školním 

vzdělávacím programem pro příslušný obor vzdělání. Zpravidla žák koná dle stanoveného 

harmonogramu zkoušky z předmětů stanovených základními pedagogickými dokumenty, které uchazeč 

o vzdělávání na škole, ze které přestupuje nebo na které se vzdělával, neabsolvoval. O průběhu těchto 

zkoušek se vede písemný zápis. Žák, který se bez vážných důvodů k vykonání těchto zkoušek nedostaví, 

je klasifikován stupněm prospěchu 5 - nedostatečný. Pokud ředitelka školy rozhodne o přijetí uchazeče, 

určí ročník, do něhož bude uchazeč zařazen.  

Ředitelka školy uzná ucelené dosažené vzdělání žáka podle § 70 školského zákona, pokud je doloženo 

dokladem o tomto vzdělání nebo jiným prokazatelným způsobem. Částečné vzdělání žáka může 

ředitelka školy uznat, pokud je doloženo dokladem o tomto vzdělání nebo jiným prokazatelným 

způsobem a od doby jeho dosažení neuplynulo více než 10 let nebo pokud žák znalosti z tohoto vzdělání 

prokáže při zkoušce stanovené ředitelkou školy, pokud ji ředitelka školy stanoví. Uzná-li ředitelka školy 

dosažené vzdělání žáka, uvolní žáka z vyučování a hodnocení v rozsahu uznaného vzdělání.  

 

 



IV. Uvolnění z předmětu na základě předchozího dosaženého vzdělání  

Uzná-li ředitelka školy dosažené vzdělání žáka, uvolní žáka z vyučování a hodnocení v rozsahu 

uznaného vzdělávání. V takovém případě se na vysvědčení uvede místo stupně prospěchu slovo 

„uvolněn(a)“.   

V. Uvolnění z TV  

Žákovi, který je na písemné doporučení registrujícího praktického lékaře nebo odborného lékaře a 

žádosti zákonného zástupce uvolněn z předmětu tělesná výchova, se uvede na vysvědčení u tohoto 

předmětu místo stupně prospěchu slovo „uvolněn“.   

VI. Individuální vzdělávací plán  

Žák, který studuje podle individuálního vzdělávacího plánu, je hodnocen v každém pololetí ze všech 

předmětů stanovených učebním plánem pro příslušný školní rok. Hodnocení žák získá buď vykonáním 

zkoušky v lednu, resp. v červnu příslušného školního roku nebo je hodnocen na základě výsledků 

písemných prací a dalších samostatných prací při individuálních konzultacích či při účasti na výuce.  

V případě, že žák hodnocení za uvedené období v některém z předmětů v předepsaném termínu nezíská, 

je mu klasifikace oddálena a koná z tohoto předmětu zkoušku. Pokud je žák hodnocen za druhé pololetí 

nejvýše ze dvou předmětů stupněm 5 - nedostatečný, koná opravné komisionální zkoušky  

  

  

  

V Praze dne 29.8.2025  

Mgr. Monika Windsorová, v.r., ředitelka školy  
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